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Antes de participar, organize-se

A documentacdo é a porta de entrada, e também o motivo mais
comum de desclassificagdo, em qualquer processo licitatério. Um
unico documento vencido, incompleto ou fora do padrdo exigido no
edital pode custar a uma empresa uma oportunidade de contrato,
mesmo quando ela reune todas as condi¢des técnicas e financeiras
para vencer.

Organizar se com antecedéncia, revisar prazos de validade e conferir cada exigéncia do edital sdo etapas
que fazem a diferenca entre participar e ser habilitado ou ser eliminado antes mesmo da andlise da
proposta.

Preparamos este checklist para ajudar sua empresa a se organizar com mais seguranga. Use o como
ponto de partida, mas lembre se: cada edital tem suas particularidades, e a andlise detalhada de cada
caso é sempre recomendada.

Boa leitura e boa licitagdo.

Checklist Completo

& HABILITACAO JURIDICA

Cartdo do CNPJ atualizado
Contrato Social, Estatuto ou Requerimento de Empresario (e alteragdes, se houver)

Documento de identificagao dos sdcios ou representante legal
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Procuragéo (quando houver representante)

¢ REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

Certidao de Regularidade Fiscal Estaduall

Certidao de Regularidade Fiscal Municipal

Certidao de Inscricdo Municipal (quando aplicavel)
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Certidao de Inscricdo Estadual (quando aplicavel)
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QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacéo Judicial
Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social
Demonstragdes Contabeis exigidas pela legislagéo

indices contabeis, quando exigidos no edital

QUALIFICACAO TECNICA

Atestado(s) de Capacidade Técnica

Contratos ou notas fiscais que comprovem experiéncia (quando exigidos)

Registro em conselho profissional (CREA, CAU, CRM, CRF, CRC, OAB, etc.), quando aplicavel
Certidao de Acervo Técnico (CAT), quando exigida

Licencas, alvaras ou autorizagdes especificas da atividade, quando aplicavel

DECLARACOES EXIGIDAS PELO EDITAL

Declaracdo de cumprimento do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal (trabalho de menores)
Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos

Declaracao de cumprimento dos requisitos de habilitacao

Declaracdo de enquadramento como ME/EPP, quando aplicavel

Outras declaragdes especificas previstas no edital

PARTICIPACAO EM PREGAO ELETRONICO
Cadastro ativo na plataforma eletrénica utilizada pelo érgéao
Certificado Digital (e-CNPJ ou e-CPF, quando exigido)

Cadastro atualizado nos sistemas exigidos pelo edital (como SICAF ou outros cadastros especificos,
quando aplicavel)
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Ficou com duvidas sobre algum documento?

Cada edital tem exigéncias proprias, e pequenos detalhes podem impactar diretamente sua
habilitagdo. Se precisar de orientacdo para organizar sua documentagao ou revisar um edital
especifico, nossa assessoria esta a disposicéo.

TELEFONE INSTAGRAM
(61) 99998-7183 @advg.anabeatriz
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